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GENERALIDADES

Botones
1. Atras: Regresa a la pantalla anterior.

2. Aceptar: Confirma la informacién mostrada en la ventana actual y agrega un cuadro
informativo para su posterior modificacién o guardado y cierra la ventana actual.

3. Grabar: Guarda los datos de la ventana actual en un registro.

4. Cancelar: Cierra la ventana actual.

5. Eliminar: Borra el registro correspondiente a los datos de la ventana actual.

Etiquetas

Es informacién de apoyo para los controles que capturan informaciéon como por ejemplo el "Cuadro
de Texto" y las "Listas Desplegables". A continuacion, se muestra una imagen de cada uno de los
controles en los que las etiquetas serian "Nombres: *" y "Nacionalidad: *" respectivamente.

Mombres: *

Macionalidad *

El caracter "*" estard presente solamente en aquellos campos que son obligatorios llenar o
seleccionar, previo a ser guardado el registro al cual correspondan.

Cuadros de Texto

Es un control cuya funcidn es la de capturar la informacién digitada por el usuario y cuenta con una
"Etiqueta" cuya funcién es indicar la informacién requerida en el "Cuadro de Texto". Los tres
estados de un "Cuadro de Texto" son:

1. Sin seleccionar: No captura informacion en él.
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Mambres: *

2. Seleccionado: Se puede escribir informacién en él.

Mambres: *

3. Obligatorio: Indica que se debe escribir informaciéon requerida en él.

Nambres: *

Listas Desplegables

Es un control cuya funcién es la de capturar la informacion seleccionada por el usuario y cuenta con
una "Etiqueta" cuya funcion es indicar la informacidn requerida en la "Lista Desplegable". Los tres
estados de una "Lista Desplegable" son:

1. Sin seleccionar: No captura informacion en él.

Macionalidad *

2. Seleccionada: Se puede seleccionar una de las opciones presentadas en él. Ademas, al
presionar en el teclado la letra que corresponda a la primera letra de cualquiera de las
opciones presentadas, se iran seleccionando.

Macionalidad *

MEQZELAMDESA f MEQZELAMNDES

PO RARAE 1A, # P A RAE R O

PRRLGLLAYL, / PRRAGLLAYC)

FERLIANA / PERIJAN O

POLACA / POLACO
PORTUGLESS f PORTUGUES
PUERTORRICQUERD / PUERTORRICUER O
DORAIMICRARA ¢ D ORIMICAN O
RUBARLS,  RURAN O

RUEA S RUSO
SUECA S SUECD

SUIZA ¢ SUIED
AILANDESA / TAILANDES
ANAARMESL £ TAMANES
LRCA f TURCO

CRANIARA ¢ LICRARIAN O

IRUGUAYE / LRGN
EMEZOLAMA # WENEZOLANG
IETRJARITA /IET RLAMITA,

3. Obligatoria: Indica que se debe seleccionar la informacién requerida en él.
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Macionalidad *

POSTULACION

Se realizara todo el proceso de postulacidon que abarca la recoleccién de informacidn y que finaliza
al darle clic al botén "Grabar" para generar su clave de acceso a los datos de su postulacién.

Seleccion de Maestria
Podra seleccionar una de las maestrias mostradas en la lista e iniciar el proceso de postulacion.

1. Seleccione la Maestria de su interés.

MAES

Mk

N MEMCION EN BAMBU-

MAESTRIA EN URBANISMC COMN MENCION EN PLANIFICACION TERRITORIAL ¥ GESTION URBANA
TENIBLE

MENCIGH EN PLANIFICACICN TERRITORIA

GISTER EM TRABA AENCION ME CNICAS DE INVESTI
MENCICN MET!

MAESTRIA EM COMUNICACION - EXTENSIO
[
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Al presionar "Si" le mostrard la pantalla para registrar su informacion como "Nuevo
Postulante".

Nuevo Postulante 1/3

Fecha de nacimient:

oo (21

Macionalidad

o del tra ko

Lugar [Ciudad /
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1. Agregue los "Datos de maestria".

Datos de maestria

Maestra
I

de financ@miento:

a. Declicen "Datos de maestria" para mostrar la ventana "Agregar maestria" en donde
llenara los datos de una maestria a la vez.

astria ®)

Iaestria

O MAESTRIL EM COMUN W, RAERICI I CORALIR

Financ@mients

MIMG LM

Explique b forma de financamienta [En caso de haber elegids

que usted ha decidido s=guir el Progmama de
n b Uieam?:

b. Puede seleccionar otra "Maestria".

laestia

A BN C ORI

i Seleccidnela o de clic fuera de la ventana para cerrarla.
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© NV AW

GEMIERIA §
DREMAJE

TAEILIDAD Y FINAMZAS MEN
L, FIMAMCIERA * TRIEUTARLA

AW, RAEMCICIN

oM MEMCIEN EN

hAAESTRIA

WIWIEMDY

LREAMA
STEMIELE

Seleccione la forma de "Financiamiento".

Si su eleccion en "Financiamiento" fue "OTRO", "Explique la forma de
financiamiento".

Escriba, si tiene, algin comentario sobre "el motivo por el que usted ha
decidido seguir el Programa de Estudios seleccionado en la Uleam", caso
contrario déjelo asi (SIN MOTIVO).

'Acepte"” la informacion mostrada en la ventana.

Digite su numero de cédula o su nimero de pasaporte.

Digite sus "Nombres" completos.

Digite sus "Apellidos" completos.

Seleccione su "DD", "MM" y "AAAA" para su "Fecha de nacimiento".

Seleccione su "Nacionalidad".

Digite su "Correo Electronico" para recibir informacién adicional sobre su postulacion.
Digite un "Numero de contacto" personal.

Digite un "Numero de contacto del trabajo".

10 Digite un "Numero de emergencia" para contactar ante una calamidad.
11. Digite el "Lugar" de origen en el orden mostrado en los paréntesis.

Uleam :
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Nuevo Postulante 2/3

ria [Calle, a,

5n del lugar de tmbajo:

Disca pac idad

Especifique iszapacidad (0-100)

) pam tomar Bs med

12. Digite la "Direccidon domiciliaria" donde reside, en el orden mostrado en los paréntesis.
13. Digite la Direccidn del lugar de trabajo".

14. En caso de tenerla, digite la "Discapacidad".

15. En caso de tenerla, digite una cantidad de "(0-100)".

16. En caso de tenerla, digite alguna "enfermedad".

17. Seleccione su "Dominio en idiomas".

Uleam 8
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18. Agregue los "Datos del grupo familiar".

familiar

Agregar familar

a. Declicen "Agregar familiar" para mostrar la ventana "Agregar grupo familiar" en donde
llenard los datos de un familiar a la vez.

gar grupo familiar ONO

Marm bres
Apellidos

RebBcion Parentesco

i. Digite los "Nombres" completos.
ii. Digite los "Apellidos" completos.
iii. Seleccione la "Relacidon Parentesco" que tienen.

iv. "Acepte" la informacién mostrada en la ventana.

Uleam 9
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19. Agregue los datos de "Estudios primarios y secundarios".

a. Declicen "Agregar estudios" para mostrar la ventana "Agregar estudio primario o se..."
en donde llenard los datos de los mismos.

Institucion educatia
Lugar

Dibtenido

Tipo Institucion

i. Digite el nombre de la "Institucién educativa" en donde estudid.
ii. Digite el "Lugar" donde estudid.
iii. Digite el "Titulo Obtenido".
iv. Seleccione el "Tipo Institucion".
v. Seleccione el afio "Desde" que empezé.
vi. Seleccione el afio "Hasta" que termind.

vii. "Acepte" la informacién mostrada en la ventana.

Uleam o
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20. Agregue los datos de "Estudios superiores y postgrados".

a. De clic en "Agregar estudios superiores" para mostrar la ventana "Agregar estudio
superior o po..." en donde llenara los datos de los mismos.

Instituc icn

Lugar

Registro S=nescyt

i. Digite el nombre de la "Institucion" en donde estudid.

ii. Digite el "Lugar" donde estudid.

iii. Digite el "Titulo Obtenido".

iv. Digite el niumero de "Registro Senescyt" el mismo que puede consultar en:
https://www.senescyt.gob.ec/consulta-titulos-
web/faces/vista/consulta/consulta.xhtml

v. Seleccione el "Aho" de la fecha de registro en el Senescyt o de su graduacién.

vi. "Acepte" la informacion mostrada en la ventana.
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21. Agregue los datos de "Experiencia laboral".

a. De clic en "Agregar experiencia laboral" para mostrar la ventana "Agregar experiencia
laboral" en donde llenara los datos de la misma.

iencia lak

Institucisn

Caigo

Tipo de Institucian

i. Digite el nombre de la "Institucion" en donde labord.
ii. Digite el "Cargo" que ocupd.
iii. Seleccione el "Tipo de Institucion”.
iv. Seleccione el afio "Desde" que empezo.
v. Seleccione el afio "Hasta" que termind.

vi. "Acepte" la informaciéon mostrada en la ventana.

Uleam .
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Nuevo Postulante 3/3
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22. Agregue los datos de "Experiencia docente de nivel superior".

a. De clic en "Agregar experiencia laboral" para mostrar la ventana "Agregar experiencia
docente" en donde llenara los datos de la misma.

Institucion

Unidad

Azignatum

i. Digite el nombre de la "Instituciéon" en donde laboré.
ii. Digite la "Unidad Académica" en la que estuvo.
iii. Digite la "Asignatura" que dio catedra.
iv. Seleccione el afio "Desde" que empezo a dar catedra en la asignatura.
v. Seleccione el afio "Hasta" que termind de dar catedra en la asignatura.

vi. "Acepte" la informacion mostrada en la ventana.

Uleam “
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23. Agregue los datos de "Experiencia en investigacién".

a. De clic en "Agregar experiencia laboral" para mostrar la ventana "Agregar experiencia
de investi..." en donde llenara los datos de la misma.

egar &

Institucisn

Marm bre del Pros,

Fegistro publicacion 5B ¢

i. Digite el nombre de la "Institucion" en donde se realizé la investigacion.
ii. Digite el "Nombre del Proyecto" asignado a su investigacién.
iii. Digite el nimero de "Registro publicacion ISBN o ISSN" de la Investigacion.
iv. Seleccione el afio "Desde" que empez0 la investigacion.
v. Seleccione el afio "Hasta" que terminé la investigacion.

vi. "Acepte" la informaciéon mostrada en la ventana.

Uleam -
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24. Agregue los datos de "Publicaciones realizadas".

a. De clic en "Agregar publicaciones" para mostrar la ventana "Agregar publicacion"” en
donde llenara los datos de la misma.

Agregar public

Titul=
Editorial
Registro publicacion 15BHM ¢

Anc de Publicacion

i. Digite el "Titulo" de su publicacién.

ii. Digite el nombre de la "Editorial" que la publicé.
iii. Digite el nimero de "Registro publicacion ISBN o ISSN" de la publicacion.
iv. Seleccione el "Afio de Publicacién".

v. "Acepte" la informacidon mostrada en la ventana.

Uleam .
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25. Agregue los datos de "Dominio de software".

a. Declic en "Agregar dominio de software" para mostrar la ventana "Agregar dominio de
software" en donde llenard los datos de la misma.

Programa

\alkar

i. Seleccione el nombre del "Programa" que domina.
0JO: Si selecciona "OTROS" debera especificarlo.

Uleam .
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Programa

Especificar Crnos

ii. Seleccione el "Valor" del nivel de dominio en el programa.

iii. "Acepte" la informacién mostrada en la ventana.

26. Dele clic a "Grabar" para registrar su postulacidn. Al hacer esto le aparecera la siguiente

ventana de confirmacidn.

del p
ad en ¢

Cancebr

Si dele clic a "Aceptar" si estd de acuerdo, posterior a esto llegard un correo electrénico
registrado con la clave que le permitira acceder a su postulacién en la pantalla "Inicial".

En caso de querer ingresar nuevamente su informacion personal le saldra el siguiente mensaje:

El registra Postulante tiene valores de ¢ duplicados,

Aceptar

Nota: En caso de querer postular a otra maestria debe comunicarse con la direccidon de Postgrado
para exponer su caso. La aplicacién actualmente no soporta esta funcionalidad.

Observaciones Finales, en las siguientes secciones:

oV hkwnNPRE

Datos del grupo familiar

Estudios primarios y secundarios
Estudios superiores y postgrados
Experiencia laboral

Experiencia docente de nivel superior
Experiencia de investigacion

Uleam «
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7. Publicaciones realizadas
8. Dominio de software

Al dar clic en lo agregado, se mostrard la misma ventana de llenado, pero con la informacién de lo
seleccionado cargada.

Mi Postulacion
Aqui podrd acceder a los datos de su Postulacidn.

Secreto enviado al comen desp

‘ier Postulcion

1. Digite sunimero de "Cédula".
2. Digite su "Secreto" o clave, la cual fue enviada a su correo electrénico.
3. Deleclic a "Ver Postulacion".

Uleam s
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DETALLES Y ADJUNTOS

Aqui podrd ver y editar la informacién registrada durante el proceso de postulacidon, ademas podra
acceder a la secciéon donde adjuntard los archivos necesarios para finalizar su postulacién.

Detalles y adjuntos de postulante

Datos de maestria

Hacer clic en la maestria para llenar adjuntos. Hacer clic en el vinculo para
imprimir el formulario

hizestria MAESTRIA EM C...
Financ@miento PERSIMAL
Explique B forma de financ@miento:

Reporte

Subir Adjuntos

Mo bres:
Catlos

Apellidos:
Alvarado

CLSMo. pa=ponte:
1308152424

Corren Electronico:

Mimeno de contacto:

Mimero de contacto del tabajo:
Mimeno de emegenca:

Macionalidad

ECUATORIAMNA f ECUATORIANO

Fecha de nacimiento [dd) mm, aaaa):
18,/091 550

Lugar [Ciudad # Prowincia F Pais):
Portoviejo

Direccion domicilara [Calk. avenida, interssccicn, numers de cam, ciudad, provincia vy pais):
Portoviejo

Direccidn del lugar de takajo:
kanta

© ©

Atras Editar mi
informacion

Es importante mencionar que en las secciones utilizadas en la postulacién como son:

Uleam
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Datos de maestria

Datos del grupo familiar

Estudios primarios y secundarios
Estudios superiores y postgrados
Experiencia laboral

Experiencia docente de nivel superior
Experiencia de investigacion
Publicaciones realizadas

Dominio de software

Lo NOUAWNPRE

aparecera el boton "Eliminar", con el cual podrd eliminar el elemento cargado en la ventana.

Y si desea, puede acceder a la pantalla donde ingresé sus datos para la postulaciéon dando clic en
este boton:

©

Ediar ri
informacion

y podra hacer los cambios que considere.

En esta pantalla se destaca en "Gris Claro" la seccion que le permitira acceder a la pantalla que
administra los datos de su maestria y los adjuntos. También se aprecia un enlace, el cual le generara
un archivo en PDF listo para imprimir ademas podra acceder directamente a sus adjuntos al dar clic
en "Subir Adjuntos".

. Uleam ,
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Al dar clic en "Datos de maestria" (Recuadro Gris) se mostrara la siguiente pantalla:

Maestria y adjuntos v
Editar detalles de maestria  Subir archivos adjuntos

haestra
RASESTRis EN 'CC'T'\-'1LlNI'C.ﬂ-NCI':':ler REMCION CORMUMICACION DIGITAL

Postubnte
Catlos

Financ@miento

PERSCIMAL

Explique B forma de financ amiento:

JCual es el motikeo por el que usted ha decidido sequir el Progmma de Estudios sskeccionado en B Ukam™
SIM MCT

Reporte

© ©

Edit Maestra
Postubnte

En donde encontrard dos secciones, la mostrada al inicio que es:

Uleam
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Editar deta

£ n

En la seccion "Editar detalles de maestria
maestria.

, encontrara un enlace a su solicitud de admision a la

Ademas, en la parte inferior encontrard dos botones:

El botén "Atras" y otro para la modificacion de los "Datos de la Maestria" que mostrard la ventana,
con la misma funcionalidad, utilizada en la etapa de postulacién.

Edit Maestra
Postubnte

Uleam .
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En la seccién "Subir archivos adjuntos"”, mostrada a continuacion,

Maestria y adjuntos v
Editar detalles de maestria  Subir archivos adjuntos

MAESTRIA EN COMUNICACION, MENCION COMUNICACION DIGITAL

Carlos

Adjuntos (se recomienda que los archivos en total no pesen mas de 1.,

Mombre Archivo Tamaiio Elemento Subir Archivo

Formubrio de postubcion... it Arc hiv

Fotocopi a cobesde b ..
Spd 3 colones de Subsir Archivo

Fotocop@a del Titulo Profes... it Arc hiv

Fotocopi@ a colones del ce.. ubair Are B

Cara 1de referencias prof... it Arc hiv

Cara 2 de referencas prof.. ubair Are B

Cama 3 de referencias prof... it Arc hiv

Fotocop@ del camet del C.. ubair Are B

ot rtificack
s certificaciones it Arc hiv

encontrard una tabla con informacién de los adjuntos a subir ademas de un botdn, donde podra
seleccionar el adjunto que corresponda.

Uleam
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Al dar clic en él, se mostrara una ventana de explorador para que busque y seleccione el archivo a
subir. Una vez seleccionado, dele clic al botén "Abrir" para cargarlo.

Adjuntos (se recomienda que los archivos en total no pesen m:
Mombre Archivo Tamaiio Ele mento Subir Archivo
FormuBrio de postuBcion... it Archiio
& 2brir X
« v g E] » Este.. » Documen.. » W & S Buscar en Documentas
Organizar « Mueva carpeta == - [N 0
A L A
B Universidad Laica Mombre Fecha de modificacidn Ti
) Yisual Studio 2019 322020 242 C
~ [ Este equipo
- Yisual Studio 2013 17 2020 1607 C:
‘_’ Descargas saurce 27172020 14:44 C,
o= D t - .. . R o, -
5| Documentas 1" 5
Mombre: | v| Todos los archivos (%) e

Destacar que el archivo a subir no puede ser su tamafio mayor a 10Mb.

Una vez finalizada la subida de los "Archivos Adjuntos” dele clic al botén "Grabar Definitivamente"

®

G@abar
Ciefinitia i .-

A continuacién, aparecera una ventana de confirmacion. Al elegir "Aceptar"” quedara guardado todo
adjunto sin posibilidad a modificacién usando este aplicativo.

Declaracion
Declaro y me responsabilizo que toda la informacion contenida en este formulario

L Aceptar

" Cancelr

En caso de haber cometido algln error comunicarse con la Direccion de Postgrado.
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